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DOKUMEN MASTER

DOKUMEN TERKENDALI

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

v

NO. SALINAN

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA BENGKAYANG

Tanpa seijin PENGADILAN AGAMA BENGKAYANG

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:
1. Pasal 180 Rbg 1. §.1 Syari'ah

2. SEMA No. 7 Tahun 2001 2. S.1Hukum

3.  SEMA No 4 Tahun 2008

4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI. Nomeor :

KMA/001/SK/1/1991 tentang Pola-pola Pembinaan
Kepaniteraan

dan Pengendalian

Administrasi
Pengadilan Agama dan Pengadilan Tinggi Agama;

5. Buku Il Pedoman

Teknis Peradilan Agama

Kete

rkaitan:

Peralatan Perengkapan:

1.
2,

SOP Pembayaran biaya perkara

SOP Pembuktian

Alat tulis, Komputer, Jaringan LAN, Aplikasi SIPP

Peringatan:

Pencatatan dan pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka penyelesaian

Data persidangan diambil dalam aplikasi SIPP

perkara tidak tuntas instrumen pemeriksaan setempat
] Pelaksana Mutu Baku
Ko A Maols | Phak | Meal | Kasc |Jsuse [ pp | PesrEalN [y g,
Setelah pembuktian selesai majels
1 | bemusyawarah witk melaksanakan () Jadwalsidang | Smen | K&ancaran
Pemeriksaan Setempat. idang
- Hakim sepakal untuk melakukan
pemerksaa setempat dan
menyampaikan kepada para pihak di A
dalam persidangan. . Kelancaran
z | Menyampaikan agar Penggugat BAS 10menit Sidang

menyiapkan tenaga
sekaligus.

pengamanan




Penggugal menyatakan | [ ]
kesediaannya  untuk  dilakukan BAS 10 menit Kelancaran
pemeriksaan setempat dan Sidang
menyiapkan lenaga pengamanan.
Kem: M;jgﬁs menunda pa"s_idmgan
untu dan  memerintahkan
Penggugat menghadap ke Meja | | I"— Radius biaya 5Hari Kesf?;aan
untuk memperoleh taksiran biaya 9
Pemeriksaan Setempat.
Menaksir  biaya  Pemeriksaan
Setempat f | Radusbiaya | 15menit K“s‘i’gg_l“;a“
Memperoleh instrumen taksiran biaya, : ; Kelancaran
kemudian diserahkan kepada kasir [ H ostumen | Sment | " igang
Membuat dan menyerahkan SKUM —
kepada pihak. Y Komputer 5 menit SKUM
Melakukan Pembayaran ke Bank ; ;
dengan memperoleh slip setoran | I | Slip dari bank | 30 menit SHS';;“(“
panjar biaya perkara.
Membukukan panjar biaya perkara Tertb
berdasarkan bukb slip setoran ke Buku jurnal 5 menit adminskasi
Bank ke dalam jurnal keuangan )
Menenma kuitansi pembayaran biaya
Pemeriksaan Setempat. C ] Kutansi 5 ment Kﬁ;a“
Membual  surat  pemberitahuan s
: . urat
pelaksanaan Pemeriksaan setempat | komputer 20 menit :
kepada Pemerintah setempat. I pemberitahuan
Menyampakan surat pemberitahuan Kendaraanra Kel
Pemeriksaan Setempat i I. ; 1jam Yhamall
nsportasi sidang
Membuka persidangan di ruang
sdang  berdasakan  jadwal [ | Koloogkapan | 10 meni Km‘“
penundaan yang lalu persidang
- Sidang diskors dan memerintahkan
para pihak atau kuasanya untuk ¥
langsung ke lokasi objek pemeriksaan I::l Kendaraan/ 1iam Kelancaran
setempat. fransportasi L sidang
- Majelis meminta biaya transport dari
kasir laly menuju lokasi
Skorsing sidang dicabut dan langsung v
dilakukan pemeriksaan dan Kelengkapan 5 menit Kelancaran
pengukuran pada onjek Pemeriksaan persidangan sidang
selempat __ |:|:I
P_enm'ksaan setempat _sef%ai dan Meteran . Kelancaran
sidang ditunda untuk kesimpulan. Kakulator gl 3jam sidang




